Tajékoztaté eX1LEDU

H 4 -4 4 NEXON Oktatasi és Vizsgakozpont
szakmai kepzesrol Nyivantartasi szam: 01-0260-04

Intézmény-akkreditacios lajstromszam: AL-1065

Bériigyintézé (OKJ 54 343 05 0100 52 01)

Képzési Oraszam (6ra) | Képzési dij (Ft) Vizsaa diia*
idotartam 9 ]
7 honap 86 96 000,- Ft 45 000,- Ft*

*A vizsgadij 0sszege tervezet, jogszabaly valtozdsa esetén a valtoztatas jogat a képzd
intézmény fenntartja.

Tanfolyam varhaté indulasi id6pontjarol a http:/ /kepzes.nexon.hu cimen tajékozodhat.

A képzési ar tartalmazza:
1. A rész-szakképesités harom moduljahoz tartozé elektronikus jegyzetet,
amelyek a tanfolyam ideje alatt a vonatkozo naprakész jogszabalyokra éplilnek.
2. A Nexon ,Szamitogép-kezelés” e-learning tananyag részét.
3. A Nexon e-learning tananyagai kézil a ,,nexONBER - Bér-, munkaiigyi kurzus”
részt.
4. Modulzaré vizsgak dijat.
5. Az allami vizsga el6tt egy konzultaciés nap dijat.
Fizetési feltételek:

Céges megrendelés esetében - a szolgdltatasi szerz6dés alapjan - egy Osszegben
torténik a szamlazas.

LEPESELONY! Ha akcidnk ideje alatt jelentkezik oktatdsi és vizsgakdzpontunk a
nexONEDU altal szervezett OKJ-s képzéslinkre, egy |épéssel tovabb juthat.

Most a szakmai képzés mellé téritésmentesen elérhetévé tessziik Onnek 3+1 napos
nexONBER bérligyviteli képzésilinket, melynek elvégzésérdl - a sikeres vizsgat kévetden
- tanusitvanyt adunk.

A részletekrdl a nexon@nexon.hu cimen vagy a +36-1/465-5135 szamon érdeklédhet.

Képzési dij tartalmazza:

A rész-szakképesités harom moduljdhoz tartozd elektronikus jegyzetet (500 oldalas
szakmai anyag), amelyek a tanfolyam ideje alatt a vonatkoz6 naprakész jogszabalyokra
épllnek.

A képzés dija szakképzési hozzajarulas terhére elszamolhaté a 15/2009.
(VII.24.) SZMM rendelet mértéke alapjan!

Egyéni fizetés esetén részletfizetési lehet6ség all a résztvevok részére.

Jelentkezés feltétele:
= Jelentkezési lap kitoltése, aldirdsa, és bekilldése a képzd intézmény
postacimére.
= Erettségi bizonyitvany masolata.
= A tanulmanyi- és vizsgafeladatok elvégzéséhez szilkség van alapveto
informatikai tudasra.
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Tajékoztatdé szakmai képzésrol newnu

NEXON Oktatasi és Vizsgakozpont
Nyilvantartasi szam: 01-0260-04
Intézmény-akkreditacios lajstromszam: AL-1065

A bériigyintézo rész-szakképesités moduljai:
= Személyligyi, munkaer6-piaci, tarsadalombiztositasi és bérligyi feladatok
ellatasanak szabalyozasi hattere, ligyviteli megoldasok és moddszerek (0743-
06)
= Bérligyi szakfeladatok (0754-06)
= Tarsadalombiztositasi és bérligyi kozos feladatok (0756-06)

A képzés folyamata:

A képzés résztvevdivel legkés6bb a képzés els6 napjan felnottképzési szerzédést
kotiink. A képzésben résztvevok minden oktatasi napon aldirjak a jelenléti ivet.
A képzésben résztveviok minden szakmai anyagot a nexONTD fellletrdl tolthetik le.

A 20/2007. (V.21.) SZMM rendelet és a 15/2008. (VIII.13.) SZMM rendelet rendelkezései
alapjan alakitottuk ki a bérligyintézd képzés szerkezetét, tartalmat. Az Uj OKJ szemlélete
alapjan a bérlgyintézd képzéslink modularis szerkezet(i és kompetencia elvd.

E-learning

A résztvevok:
= A képzés els6 modulzarasat kovetben a ,Szamitdogép-kezelés” cimi e-learning
tananyagot, )
= a masodik sikeres modulzaré vizsga utdan a nexONBER - Bér-, munkalgyi
kurzus anyagat kapjak meg.

A bérigyintézd képzés 3 modulbdl tevédik 6ssze, minden modult modulzaré vizsga zar
le.

A sikeresen elvégzett modulzard vizsgakrdl a Nexon - a szakmai vizsgaztatas altalanos
szabalyairdl és eljarasi rendjérdl sz6lé 19/2008. (XI1.04.) SZMM rendeletnek megfeleld -
»lgazolast” ad Kki.

A sikeres modulzar6 vizsgakat kévetden az allami vizsga el6tt egy konzultaciés nap
keretében lehetdséget adunk a résztvevéknek, hogy a vizsga el6tt felmerilé kérdéseikre
valaszt kapjanak, tovabba példafeladatokat oldjanak meg.

A munkateriilet rovid, jellemzo leirasa:

A bériigyintézd alkalmazza és felhasznalja az altalanos szakmai alapismereteket és
készségeket. Ertelmezi és haszndlja az érvényes jogrendszer szabdlyait a munkatigy,
adozads, jarulékfizetés, szocialis ellatdas. Tanulmanyozza és alkalmazza az adott
szakterlletet szakmaspecifikus ismereteit. Bérszamfejtést végez, egészségbiztositasi
ellatast, valamint csaladtamogatasi ellatast allapit meg, béreket és ellatasokat
dokumental. Adatokat szolgaltat, bevallast és nyilvantartasokat készit, valamint az
adézékrol  adatokat szolgaltat. A munkaidO-nyilvantartasi és a  bérlgyviteli
adminisztracios feladatokat ismeri, ezen adminisztracids és elbiralasi és szamfejtési
tevékenységeket végezi. A kapcsoldoddé adminisztrativ (szamvitel, pénzligy, statisztika,
addzas) feladatokat végzo szervezeti egységekkel egytttm(ikodik.

= A vonatkoz6 jogszabalyok ismerete, alkalmazéasa.
= Alapvet6 altaldnos gazdalkodasi ismeretek és alkalmazasuk.
= A human er6forrassal kapcsolatos Ugyvitel-szervezési és adatfeldolgozasi és
adminisztracios feladatok végzése.
= Ugyfélszolgalati feladatokhoz sziikséges kommunikacids képesség.
= Munkaerd és bérgazdalkodasi feladatok végzése.
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NEXON Oktatasi és Vizsgakozpont
Nyilvantartasi szam: 01-0260-04
Intézmény-akkreditacios lajstromszam: AL-1065

A bériigyintézo rész-szakképesités vizsgaztatasa:
A modulzard vizsgakat a képzd intézmény szervezi.

A szakmai zardvizsga tekintetében a Nexon Kft. vizsgaztatasi joggal rendelkezik.

A bériligyintéz6 rész-szakképesités szakmai vizsgara bocsatasanak feltétele:
= A képzési programban meghatarozott modulzaré vizsgak teljesitése.
= A képzési programban elGirt gyakorlat teljesitésérdl szol6 igazolas.

A szakmai vizsga részei:

Irasbeli vizsga

Az irasbeli vizsgan a vizsgazonak a Szocidlis és Munkailgyi Minisztérium &ltal kiadott
irasbeli szakmai kovetelménymodulokra elGirt témakorokbsl és meghatarozott id6 alatt
kell az irasbeli vizsgakat teljesitenie.

Gyakorlati vizsga

A vizsgazonak a meghatarozott szakmai koévetelmények figyelembevételével a vizsgat
szervezO intézmény altal meghatarozott és a vizsgabizottsag elndke altal jévahagyott
vizsgafeladatot kell elvégeznie.

Szébeli vizsga
A szbbeli vizsgan a Szocidlis és Munkalgyi Minisztérium altal kiadott vizsgakérdéseket
kell hasznalni. A vizsgdzé 7 tantargybdl 6sszedllitott tételekbdl hiz kérdéseket:

= A vallalkozas inditasanal szamba vehetd piaci tényezdk felsorolasa.

= A vallalkozas inditasahoz szilikséges feltételek bemutatasa.

= Az 3llaskeres6 személyi és munkaligyi adatainak felvétele, interju lefolytatasa
a kommunikacios kovetelményeknek megfeleléen.

= A munkaidd, a pihendidd, a munkavégzési kotelezettség aldli mentesiilés, a
szabadsdag, a munka dijazdsa, a munkabér védelme, a bérrendszerek,
bérelemek, koltségtéritések, béren kivili juttatasok bemutatasa.

= Adézas és jarulék-elszamolds. A bér és a béren kivili juttatdsok adodzasa,
jarulék-elszamolasa. A levonandd és a munkaltatd altal fizetendé adok,
jarulékok megallapitéasa, bevallasok készitése. A munkaltatd adozasi
feladatainak bemutatdsa.

A szakmai vizsga aldli felmentés feltételei:

A vizsgafelmentés targyardl a 20/2007. (V.21.) SZMM a szakmai vizsgaztatas
altalanos szabalyairol és eljarasi rendjérél sz6lé rendelet rendelkezik.

Felnottképzési szolgaltatasok igénybevétele:
A képzésen résztvevOk téritésmentesen igénybe vehetik a Nexon Kft. felndttképzési
szolgaltatasait:

= ElGzetes tudasszint-felmérés

= Karriertervezés és kompetencia menedzsment

A felnGttképz6 intézmény rendelkezik panaszkezelési szabalyzattal, amelyet a résztvevok
megismernek.

Ajanlat datuma: 2009.09.10.
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